
VEJLEDNING 

 

Nedenstående følger en vejledning i, hvordan man udfylder skemaet til refusion af 
omkostningsgodtgørelse. 

Når skemaet er udfyldt, skal det mailes retur på tm1971@outlook.dk så sørger foreningen for, at der bliver 
udbetalt det aftalte beløb. 

1. Udfyld ALLE oplysninger (navn, adresse, hold, periode m.m.). 
 

2. Udfyldelse af selve omkostningsdelen, det beløb man skal have udbetalt er aftalt inden sæsonstart 
og står anført i ens kontrakt. 
 
Er beløbet under Kr. 6.000 kan det blot anføres under 1 af de 3 øverste felter (telefon, 
administration el. sportstøj) her kan der alt i alt max anføres Kr. 6.000 pr. år. Her kræves ingen 
dokumentation. 
 
Er ens aftalte beløb over Kr. 6.000 skal man udover pkt. 2 også benytte sig af fanen kørsel (findes i 
bjælken nederst i skemaet). Her kræves ingen dokumentation, men man er selv ansvarlig for, at 
tallene er korrekte.  
 
Bemærk ved udfyldelse af kørselsskemaet, at der er felter for hvert af de år dokumentationen 
vedrører. ALLE felter skal udfyldes med dato, fra, til, KM. Og formål. Ex.    
 
Dato:  Fra: til: KM.: Formål: 
15.02  Bellinge Svendborg 80 Opvisning 
Feb.  Bellinge Ringe 475 Træninger 
08.03  Bellinge Årslev 45 Opvisning 
09.03  Bellinge Middelfart 90 Opvisning 
Mar.  Bellinge Ringe 525 Træninger 
 
Osv.  
VIGTIGT: Disse skal udfyldes således man rammer det rigtige antal KM/KR., de overføres 
automatisk til forsiden af skemaet hvilket man kan se hvis man skifter fane. EX. 
 
Har man en kontrakt der lyder på KR. 7.800 for en sæson og man har brugt max beløbet (6.000) 
under pkt. 2 så har man KR. 1.800 tilbage hvilket svarer til KM. 486. man skal have lavet kørsel for, 
således beløbet under pkt. (til udbetaling i alt) stemmer overens med ens kontrakt. 
 

3. Udfyld nu bankoplysninger, reg.nr og kontonr. 
 

4. Udfyld sted og dato (ved underskrift skriver man bare sit navn ind).  

Håber ovenstående vejledning kan bruges ellers er i velkommen til at kontakte Thomas Moesgaard fra 
bestyrelsen på tm1971@outlook.dk eller tlf. 2096 8119.  
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